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A SANDORFALVi PALLAVICINI SANDOR ALTALANOS ISKOLA
HAZIRENDJE

A nemzeti koznevelésrél sz6lé6 2011. évi CXC. torvény 25. § (4) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan a Sandorfalvi Pallavicini Sandor Altaldnos Iskola nevelStestiilete a
kovetkez6 hazirendet fogadja el:

Bevezetd

1. A Hazirend allapitja meg a jogszabalyban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és —a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil — a kotelességek teljesitésének maodjat,
tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

2. A Hazirendet az intézmény honlapjan hozza nyilvanossagra, melynek cime:
http://www.psi-sfalva.com/

3. A Hazirend 2025. februdr 24-én lép hatalyba.
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A jogszabdlyban meghatdrozott tanuldi jogok gyakorldsanak és kotelességek
teljesitésének dltaldnos szabdlyai

A Hazirend el8irdsait az iskola tanuldira szorgalmi id6ben és tanitasi sziinetben egyarant
alkalmazni kell, a beiratkozastdl a tanuldi jogviszony megsz(inéséig.

A tanulé jogainak gyakorlasaval és kotelességeinek teljesitésével kapcsolatban
tdjékoztatast kérhet az iskola vezet6it6l, pedagdgusaitdl, tanuldi lgyintézéssel
kapcsolatos kérdésekben az iskola e feladattal megbizott alkalmazottaitodl.

A tanuld jogainak sérelme miatt panasszal fordulhat osztalyfénokéhez vagy az iskola
igazgatodjahoz, aki gondoskodik a panasz kivizsgalasardl, a sérelem orvoslasarél.

A tanuld kotelezettségeinek vétkes megszegése esetén a szaktanar, osztalyfé6nok vagy az
iskola igazgatdja vele szemben a hazirendben meghatarozott fegyelmezd intézkedést
alkalmazhat, sulyos kotelezettségszegés esetén fegyelmi eljarast kezdeményezhet,
illetve indithat.

Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 06sszefiiggésben az
intézménynek jogellenesen kart okoz, jogszabalyban meghatarozottak szerint koteles azt
megtériteni.

A tanulé az iskolai didkdnkormanyzathoz fordulhat érdekképviseletért. Az
érdekképviselet ellatdsanak szabalyait az iskola didkénkormanyzata hatarozza meg.

A tanuld csalddja anyagi helyzetétdl fliggéen, kérelemre ingyenes vagy kedvezményes
étkezésben részesiilhet, és egyéb, jogszabdlyban meghatdrozott kedvezményeket vehet
igénybe, ezek igénybevételének mddjardl az iskola ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott
alkalmazottja ad felvilagositast.

Az intézmény tanuldi Ggyintézéssel és ifjusagvédelmi feladatok ellatasaval megbizott
dolgozoi:

e tanuldi Ggyintézés: iskolatitkar

e ifjusagvédelmi feladatok: igazgatd

A tanuloi tigyintézéssel kapcsolatos helyi szabalyozas:

e ideje: az iskola nyitvatartasi idejében, orakozi sziinetekben, délutan, tanitasi érak
befejezése utan

e helye: titkarsag

Az iskolaorvosi rendelés

ideje: csutortok 8:00-10:00 6ra
helye: Haziorvosi rendel6 (Sandorfalva, Szabadsag tér 4/A.)
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A tanuldi munkarend,

az iskolaban és iskolai rendezvényeken elvart tanuldi magatartds

A tanuldnak pontosan kell megjelennie az iskolaban. Aki becsengetés utan érkezik, annak
a késést a hazirendben foglaltak szerint igazolnia kell.

Beteg tanuld az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt,
beleértve ebbe a tandrai, tandran kivuli foglalkozasokat és az iskolai rendezvényeket is.
Azt, hogy a tanuld egészséges, orvosnak kell igazolnia.

Tanitdsi napon, az utolsé tanitdsi ora befejezéséig az intézmény teriletét a tanuldk csak
engedéllyel hagyhatjadk el. Az eltavozasra engedélyt a szaktanar, az osztalyfénok, az
igazgatd vagy az igazgatdhelyettes adhat, aki a tavozas idSpontjat beirja a KRETAnapldba
(hianyzasok kezelése, megjegyzés), és/vagy elektronikus Gzenetben jelzi a szil6 felé.

Az iskola tanuldi tanusitsanak udvarias, fegyelmezett magatartast, rendszeres munkaval,
képességeiknek megfelelGen tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségiiknek.

A nevelGtestilet tagjait, az intézmény dolgozdit és a vendégeket a tanuldk tanoran kivil
a napszaknak megfelel6 koszonéssel, tandran felallassal koszontsék.

A tanuldk megjelenése, oltozkodése az iskoldban és iskolai rendezvényen legyen
korukhoz ill6, mértéktartd, izléses és apolt, az iskola hagyomanyainak, elvarasainak
megfelel6. Az iskola minden tanuldja és dolgozdja szamara keriilendd a felt(ing, kihivo
oltozék, extrém testékszereknek a viselése. Iskoldban és iskolan kiviil tartsak be a
kulturdlt viselkedés szabalyait.

Az iskolai Unnepségeket a tanuldk tiszteljék meg lGnnepi 6ltozettel. A lanyok fehér
bldzban, sotét aljban jelenjenek meg, a fiuk lGnneplé sotét nadragot és fehér inget,
valamint ehhez illG cip6t viseljenek. Az linnepi 6ltozet kiegészitdi lanyoknal az iskolai sal,
illetve fiuknal az iskolai nyakkendd. Az iskolai rendezvényeken és Unnepségeken a
részvétel kotelezd, tovabba elvarjuk a kulturalt, az alkalomhoz ill6 viselkedést.

Testnevelés drakon a balesetek elkeriilése érdekében ékszer viselése és hosszd mikorom
tilos, a hosszu hajat 6ssze kell kotni.

A nevel6ket a tanuldk érakozi sziinetekben ugy kereshetik fel, hogy kihivjak 6ket a tanari
szobabdl.

A 245/2024. (VIII.8.) Kormanyrendeletnek megfelel6en 2024. szeptember 1-jétél a
tanuldk hasznalatdban korlatozott targyakat (telekommunikacios eszkozoket -—
kiilonésen a mobiltelefonokat —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzoket és az
internet elérésére alkalmas okos eszkO6zoket) a tanitasi id6ben, tanodrakon, egyéb
foglalkozasokon, csak tanari engedéllyel, oktatasi alkalmazasokhoz hasznalhatnak.

A mobiltelefont az iskolaba érkezéskor ki kell kapcsolni, névvel ellatva atadni

a) felsds tanuldk esetén a porta el6terében a perdagdgiai asszisztensek vagy a portasnak
(kivéve azok a tanuldk, akik telefontarolét igényeltek).

b) alsés tanuldk esetén az elsé orat tartd pedagdgusnak az osztalyteremben.

Ellenkez6 esetben a szaktanar, osztalyfénok — a fegyelmi biintetésen tul (osztalyfénoki,
ismétlGdés esetén igazgatdi figyelmeztetés) — a telefont elveheti, és azt a tanuld csak a

3
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tanitasi nap végén az igazgatotdl kapja vissza, illetve ismétlédés esetén a telefont az
igazgato csak a szil6nek koteles visszaadni.

Az 6sszegy(jtott, hasznalatukban korlatozott targyakat az osztalyok jelzésével feltiintetett
tarolo tasakokba és a tarold ladaba helyezziik. Amennyiben a begylijtott eszk6zon sértilés
lathatd, azt a szul6 koteles a név ald az eszkozre rairni és alairni.

A tarolok a tanuldk iskolaban tartézkodasi ideje alatt a tandriba, zart szekrénybe kerilnek.
Az eszkozok visszaaddsara az utolsé tandra/foglalkozas, illetve az iskolabdl vald tavozas
el6tt kozvetlenl kerl sor az aldbbiak szerint:

a) felsds tanuldk esetén a porta el6terében a pedagdgiai asszisztenstdl.
b) alsés tanuldk esetén az utolso orat/foglalkozast tartd pedagdgustdl

vehetik at a leadott eszkozt.
A szUl6 felel6ssége, hogy gyermeke az iskoldaba hoz-e magaval ilyen eszkozoket.

Ha arra utald informacié merdl fel, hogy a tanuld haszndlataban korlatozott targyat
engedély nélkll tart a birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagégus jogosult
ellendrizni. Felszdlitja a tanuldt a targy atadasara, amennyiben a felszélitas ellenére a
targyat nem adja at, felszdlitja a tanuldét annak igazoldsara, hogy a haszndlatdban
korlatozott targy nincs a birtokaban (kipakoltatja a zsebeit és a taskajat).

Ha a tanuld haszndlataban korlatozott targyat engedély nélkil a birtokaban tart, azt a
tanulétél a pedagdégus elveszi, atadja az igazgatdnak, aki ezt elzarja és csak a
szlil6nek/torvényes képvisel6nek adja vissza. Az eszk6zok engedély nélkili hasznalata a
hazirend sulyos megszegését jelenti, amely fegyelmez intézkedéseket von maga utan.

A hasznalataban korlatozott targyat az iskoldaban tartdzkodas idején a tanuld csak
igazgatoi engedéllyel - egészségligyi célbdl - hasznalhat.

A begydijtott digitalis eszk6zoket barmelyik szaktanar — oktatasi/nevelési célbdl - tandraja
megtartasahoz kioszthatja és az éra végén gondoskodik a visszaszedésikrél, a kiosztast,
visszavételt a tanuld aldirasaval dokumentalja. Ezt a tényt (a hasznalat céljat, id6tartamat,
és az eszkdz nevét) a pedagdgus koteles régziteni a tanulmanyi rendszerben (KRETA).

25. Telefontdarol6 szekrények hasznalata

A foldszinti - kameraval megfigyelt - folyosdn elhelyezett 150 darab telefontarolot
tanuldink a szil6k irdsos igénybejelentése és felelGsségvallaldsa mellett vehetik igénybe.

ElsGdlegesen a hetedik és nyolcadik évfolyamosok, majd az 6todik és hatodik évfolyam
tanuldi hasznalhatjak a szekrényeket, amelyek csak telefonok tarolasara szolgalnak.

A hasznalatbavétel egy tanévre szdl, amelyre az igényeket a megel6z6 tanév majus 20-ig
lehet benyujtani. Indokolt esetben ettél eltérd id6pontban is lehet igényelni a még ki nem
osztott tarolokat. A kérést az intézmény igazgatdjanak kell cimezni.

A telefonok sérlléséért az iskola felel6sséget nem vallal, ezért a tanuldk és szll6k
feladata a készulékek védelmérsl gondoskodni karcolds, t6dés tekintetében. A
szekrényekben elhelyezett telefonokat névvel kell ellatni, a szekrényt zart allapotban kell
tartani.
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A szekrénykulcsok megdrzése a tanuldk feladata, elvesztése esetén a kulcs potlasanak
dija a szUl6t terheli.

A szekrénykulcsokbdl egy-egy mdsodpéldany a titkarsagi zarhatd szekrényben kerdl
elhelyezésre.

A tanuldnak a telefont az iskolaba belépéskor kell a szekrényben elhelyezni, majd az
épllet elhagyasa el6tt lehet kivenni.

Azok a tanuldk, akik nem hoztak magukkal a telefonos taroldjuk kulcsat, aznap a 24. pont
szerinti eljarasrend alapjan adjak le, és veszik at a mobiltelefonjaikat.

Tanitasiidd alatt csak tanitasi céld hasznalatra lehet a telefonokat igénybe venni, amelyre
a szaktanar ad engedélyt.

A tanuldk hang- és képfelvételt az iskoldban csak a pedagdgusok engedélyével
készithetnek. Az iskola terliletén engedély nélkul kép- és hangfelvétel készitése
személyiségi jogokba Uitkozik, és jogi kovetkezménnyel jar.

Az iskola jo hirét, az iskola tanuldi és tandrai személyiségi jogait sérté kép-, hang- és
szoveganyag feltétele a vilaghdldra tilos és biintetend6.

Az iskolaban a hetes megbizatasa egy-egy hétre szél az osztalyfénok kijeldlése alapjan.
Az alsé évfolyamokon az osztalyfénokok iranyitasaval 1atjak el a hetesek feladataikat.
A fels6 tagozaton a hetesek a nevel6vel egyiitt érkeznek a tanterembe.

Ha az érat tartd nevel6 a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg, a hetesek jelentik
az igazgatosagnak.

A tanulé az iskoldba minden tanitdsi napon magaval hozza a szaktanar 3ltal

meghatdarozott tandrai felszerelését.

e A tanuld a tandrai felszerelés hianyat minden tandra megkezdése el6tt jelenti a
szaktanarnak.

o Atestnevelés 6ran a tanuldk a szaktanar altal elGirt 6ltozékben jelennek meg.

e A tandran, foglalkozason a szaktanar altal meghatarozott esetekben védGkopeny,
véddruha alkalmazdsa kotelezé.

A tandrak, illetve az egyéb foglalkozdsok ideje alatt a tanuldk a kabdatokat az
osztalyteremben — testnevelés 6ran az 61t6z6ben — helyezik el.

Személyes holmikért mindenki maga felel6s. Nem ajanlott értéktargyakat (ékszer,
elektronikus, szorakoztato eszk6zok, jatékok stb.) az iskoldaba hozni, utdbbiak hasznalata
tanitasi idében tilos. Ertéktdrgyak — beleértve a mobiltelefont is — eltlinéséért és
megrongalddasaért az iskola felelsséget nem vallal.

Minden tanuld koteles tiszteletben tartani masok személyes holmijat, mas tulajdonahoz
annak engedélye nélkll nem nydlhat. A talalt targyat jelentse a pedagdgusoknak.

Sajat és madsok testi épségének védelmében kotelez6en betartanddk a baleset-
megel6zési és tlizvédelmi szabalyok. Sérilést okozd, veszélyes targyakat (szuro-,
vagoeszkozok, [ézer stb.) az iskoldba és az iskola altal szervezett programokra hozni tilos,
kivéve a tanitasi orakra szikséges eszkozoket, amiket csak az adott 6ran és
rendeltetésszerlen szabad hasznalni. Tlzveszélyes, tizet okozd anyagokat az iskolaba
hozni tilos.
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Tilos az alkohol, kabité hatasu szerek, dohanyaruk behozatala az épiletbe, illetve ezek
fogyasztasa. Ha a tanulé arra utald jelet tapasztal, hogy barki a kérnyezetében vagy az
iskola kornyékén kabitdszert fogyaszt, kinal vagy arul, kételes jelezni tanarainak, illetve a
legkozelebbi feln6ttnek.

Az iskola teriiletén és az iskolai rendezvényeken kizardlag azok a kereskedelmi-és
reklamtevékenységek folytathatok, amelyek az iskolai programokkal, a tanuldk
tanulmanyi munkajaval, egészségvédelmével kapcsolatosak, és az intézmény vezetGje
engedélyezte.

Az iskola minden dolgozdja és tanuldja torekedjen az 6ko-iskoldahoz méltd energia- és
anyagtakarékos, koérnyezettudatos gondolkodasra és magatartasra, a hulladék
mennyiségének minimalizadlasara, a keletkezett hulladékok kdrnyezettudatos kezelésére.

Az iskola teruletén, kozvetlen kdrnyékén és az iskolai rendezvényeken tilos szemetelni.
Az iskolai tevékenységek soran keletkezett szemetet, hulladékot a tandra, foglalkozas
vagy rendezvény végén minden tanuld koteles sajat maga utan eltakaritani a pedagogus
iranyitasa mellett, figyelembe véve a szelektiv hulladékgyljtés szabalyait.

A tandrdk, tandran kiviili foglalkozdsok, az drakézi sziinetek és a csengetések rendje

A tanuldk 7:30-tél 7:45-ig az udvaron gylilekeznek. A sorakozasra kijelolt helyen
osztalyonként, csoportonként sorakoznak, és az Ugyeletes nevel6k iranyitasaval az
osztalyterembe vonulnak. Rossz id6 esetén az Ugyeletes nevel6k masképpen is
rendelkezhetnek.

Reggeli feligyeletet 7 &ratdl lehet igénybe venni, melyhez szil6i kérvény szlikséges
minden tanévben. A felligyeletet pedagdgiai asszisztens latja el az auldban.

A szul6k a gyermekeiket csak az iskola bejaratdig kisérhetik, és a tanitas végén is csak ott
varhatjak 6ket.

Tanitasi ora végén az osztalyok az udvarra vonulnak, sziinetben az osztalytermekben,
szaktantermekben csak pedagdgus felligyelete mellett tartézkodhatnak.

Rossz id6 esetén az ligyeletes tanar dont az udvaron vald tartdzkoddsrol, vagy a féldszinti
auldkban vald tartézkodasroél.

Tanitdsi 6ra végén, illetve az utolsd dra utdn az iskola helyiségeit, tantermeit kulccsal be
kell zarni.

A tandra kezdetét és végét csengetés jelzi, a tandra vége el6tt 5 perccel jelz6csengetés
hangzik el
Csengetési rend:
1.6ra 8:00-8:45
.0ra  9:00-9:45
.06ra  10:00-10:45
.6ra 11:00-11.45
.0ra  12:00-12:45
.06ra  13.00-13:45
.6ra  14:15-15:00

N o o b WN
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Roviditett (35 perces 6rak) esetén a csengetési rend:
1.6ra 8:00-8:35

.6ra  8:45-9:20

.06ra  9:30-10:05

.6ra  10:15-10.50

.6ra  11:00-11:35

.6ra  11.45-11:55

.6ra  12:05-12:40

N o o b WN

Az étkezések id6pontjai:

Tizérai szinet: 1-2. osztalyok: 8:45-9:00, 3-4. osztalyok és felsG tagozat: 9:45-10:00,
ebéd|d

Ebédidd: a gyermekek részére 20 perc, minden tanévben A és B hétre a napi kotelez6

sy s e 7

Uzsonna: 15:00-15:15. Az uzsonnat a tanuldcsoportok ebéd utan veszik at, és abban a

7 _

teremben étkeznek, ahol az el6z6 foglalkozasuk volt.

Ha az iskola — rendezvény, megemlékezés szervezéséhez kapcsoléddan — a szokasostol
eltér6 csengetési rendet alkalmaz, a valtozasrdl az osztalyf6nok a helyben szokdasos
modon, el6re tajékoztatja a tanuldkat és a sziil6ket.

sy s e 7

foglalkozas helyszinére, annak a késést, aki nem jelenik meg a tandran, annak a tanérardl
vald tdvolmaradast a hazirendben foglaltak szerint igazolnia kell.

IR

engedéllyel hagyhatja el az iskolat.

A tanitas, illetve a 18:00 6rdig biztositott felligyelet befejezése utan a tanuldk az
iskoldban csak szervezett, pedagdgus altal vezetett, illetve fellgyelt foglalkozason
tartdzkodhatnak. Az éves munkatervben nem szereplé rendezvényeket, tanoran kivili
foglalkozasokat csak az intézményvezets el6zetes engedélyével lehet tartani.

Helyiségek, berendezési tdrgyak, az iskoldhoz tartozo tertiletek
haszndlatdnak rendje

A tanuld koteles megdrizni, illetve az elGirasoknak megfelel&en kezelni a rabizott vagy az
oktatas soran hasznalt eszkdzoket, megdvni az iskola [étesitményeit, felszereléseit.

A tanulok iskolai szekrényhaszndlatanak szabalyai

e A fels6 tagozatos tanuldk az intézmény-vezet6 dontése alapjan jogosultak lehetnek
tanuldi szekrényben egy 0©nallé egység téritésmentes haszndlatara a tanuldi
jogviszonyuk idGtartama alatt, a tanitdsi év id6szakaban. A tanuldk csak azt a tanuldi
szekrényben |év6 egységet haszndlhatjdk, amelyet az iskola rendelkezésiikre
bocsatott. A tanuldk annak hasznalatat harmadik személynek nem engedhetik at, a
tanuldk azt egymas kdzott nem cserélhetik.

7
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A tanuldk a hasznalatukba atadott egységet kotelesek rendeltetésszerlen hasznalni,
azokat tisztan tartani, annak allagat megdvni. A szekrények barmilyen kilsé vagy belsé
dekoralasa, firkdlasa tilos, az minden esetben rongaldsnak mindsiil.

A tanulok kotelesek a tanuldi szekrényben elhelyezni azon iskolaba hozott targyaikat,
eszkozeiket, ruhazatukat, csomagjukat, amely az adott tanitasi napon torténd
intézményen bellli munkajukhoz/részvételiikhoz nem igényel azonnali hozzaférést.
A tanuldk a tanuldi szekrényekben lévé egységiiket kotelesek zarva tartani, annak
kulcsat masok szamara nem hozzaférheté modon tarolni. A szekrényekben elhelyezett
értékekért az intézmény felelGsséget nem vallal.

A tanuldi szekrényekben haszndlt egységhez tartozd kulcs elvesztése esetén a
tanulé/gondvisel6  koteles megtériteni  annak potldsat.  Amennyiben a
tanulé/gondviseld nem tériti meg az elhagyott kulcs potlasat, akkor a tanulétdl az
iskolai szekrényhasznadlat lehet6sége azonnali hatallyal megvonhaté.

A tanulé szekrényekben tortént rongalas, kar helyreallitasi vagy potlasi koltségét a
tanulé/gondviseld koteles megtériteni, amennyiben az a tanuldnak felréhatd okbdl
vagy a nem rendeltetésszer(i haszndlat miatt kovetkezett be. Amennyiben ezt a
tanulé/gondviselé nem tériti meg, akkor a tanulotdl az iskolai szekrényhasznidlat
lehetdsége azonnali hatallyal megvonhatd.

A tanulétdl az iskolai szekrényhasznalat lehet&sége — fegyelmi blintetésként — azonnali
hatdllyal megvonhatd, amennyiben intézményi magatartasa méltatlanna teszi ennek a
kedvezménynek az igénybevételére, vagy a jelen szabalyzatban foglaltakat megszegi.
A két egymas kovetd honapban ,rossz” magatartas értékelés a szekrényhaszndlat
automatikus megvondsat eredményezi.

Az iskola tanuldi az iskola konyvtaranak, sportlétesitményeinek, szamitastechnika
tantermeinek hasznalatahoz kapcsolédo jogaikat az elsé tanév megkezdésétdl tanuldi
jogviszonyuk megsz(inéséig gyakorolhatjak.

Az iskolai konyvtar mikodési rendjét, nyitva tartasi és kolcsonzési idejét a konyvtar
szervezeti és mikodési szabalyzata tartalmazza.

Védé, ovo elbirasok

Minden tanulé kotelessége, hogy

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,
elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat véds ismereteket,

haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd pedagodgusnak vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztet( allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt,

haladéktalanul jelentse ha megsériilt, amennyiben ezt dllapota lehetévé teszi.

56. Az intézmény teriiletén és az iskolai rendezvényeken minden tanuldonak be kell tartania
a tlizvédelmi és munkavédelmi elGirasokat.

57. Atantermekben a tanuldk csak tanari felligyelet mellett tartdzkodhatnak.

58. Aziskolaban és iskolai rendezvényen tilos a dohanyzas és a szeszesital fogyasztasa.
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59.

60.

61.

62.

Az iskola kapujan belll kerékparozni, rollerezni tilos.

Az iskoldban és iskolai rendezvényen tilos minden olyan tevékenység, amely mdasokat
veszélyeztet.

A nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény 7. § (1) bekezdése és a 245/2024.
(VI1.8.) Kormanyrendelet alapjan tilos az iskolaba hozni a kozbiztonsagra kiléndsen
veszélyes eszkozt, tovabba azon targyat, amelynek birtoklasa a Blintet Torvénykonyvrdl
sz6l6 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetendd, vagy a tizennyolcadik életévét
be nem toltott személy részére nem értékesithets termék (tiltott targyak).

Ha arra utald informacié meriil fel, hogy a tanuld tiltott targyat tart a birtokaban, akkor
a szabalyok betartasat a pedagdgus jogosult ellenérizni azzal, hogy felszélitja a tanulot
annak igazoldsara, hogy tiltott targy van-e nala. Amennyiben a tanuld nem tesz eleget a
felszolitasnak, nem bizonyitja az artatlansagat (pl. taskajabdl és zsebeibdl kipakol), vagy
bebizonyosodik, hogy van nala tiltott targy, akkor a pedagdgus ezt jelzi az igazgatdnak,
aki egyidejlileg értesiti a rend6rséget és a tanuld gondvisel§jét.

A tanuld tdvolmaraddsdnak, mulasztdsdnak, késésének igazoldsa

Ha a tanuld a tanitdsi 6rarol tdvol marad, mulasztasat az osztalyf6nokénél az osztalyfénok
tavolléte esetén az igazgatonal vagy az igazgatohelyettesnél — kell a hazirendben
foglaltak szerint igazolnia. A mulasztas igazolt a kovetkezs esetekben:

e A tanuld — kiskoru tanulé esetén a szil6 — el6zetes irasbeli kérelmére az osztalyfénoktdl

vagy az igazgatotdl el6zetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra. Az osztalyfénok a
szUlG el6zetes kérelmére egy tanévben legfeljebb 3 alkalommal engedélyezheti a tanuld
tavolmaradasat, 6sszesen legfeljebb 3 nap idGtartamban.

Ha a 7-8. évfolyamos tanulé tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal palyavalasztasi
célu rendezvényen vesz részt vagy palyavalasztasi céllal marad tavol, hidnyzasa igazolt. (
A részvételt a szervez6 intézménynek igazolni kell.)

Beteg tanuld az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az intézményt.
Ha a pedagdgus megitélése szerint a tanuld beteg, gondoskodik a tébbi tanulétél vald
elkllonitésérdl, és kiskoru tanuld esetén a lehetd legrévidebb id6n belll értesiti a tanuld
szileit.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
id6tartamat és az orvosi naplészamot is.

Az orvosi igazoldst a szil6 altal lattamozva a mulasztast kovetd 5 napon belil kell
benyujtani, ha az a KRETA napléba elektronikusan nem let feltdltve. A tanitasi sziinetek
napjait a hataridé szamitasanal figyelmen kivil kell hagyni. A hatdrid6t az akadaly
megszlinésétdl kell szamitani, ha a tanuld az igazolas bemutatdsara rendelkezésre allé
idén belll ismételten mulaszt, és emiatt az igazolas bemutatasara nincsen lehet8sége.

A tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni és ezt a mulasztast hivatalos igazoldssal igazolja. Az igazolas bemutatasara
az orvosi igazolds bemutatdsdara meghatarozott hatarid6ket és szabalyokat kell
alkalmazni.



Hazirend Sandorfalvi Pallavicini Sandor Altalanos Iskola

A tanuld ideiglenes vendégtanuldi jogviszonya alatti igazolt hidnyzasarél a fogado
intézmény allitott ki igazolast.

63. Orvosi igazolas vagy hivatalos igazolas hianyaban a sz(l6 utdlag akkor kérheti, hogy a
tanuld tavolmaradasat az intézmény tekintse igazoltnak, ha a tdvolmaradas varatlan,
elére nem lathatd okbdl tortént. A kérelmet — megfelel6 indoklassal — az intézmény
igazgatojanak lehet irdsban benyujtani, a tanuld hidanyzasanak elsé napjatél szamitott 5
napon beldl.

64. A mulasztas a kovetkezé esetekben igazolatlan:

ha az igazolas bemutatasara meghatarozott hataridd lejart;

ha a tanuld altal bemutatott igazolas nem felel meg a hazirendben meghatarozott
feltételeknek, igy azt az osztalyf6nok kezdeményezésére az intézmény nem fogadja el;

ha a tdvolmaradas utélagos igazoldsara iranyuld sziil6i kérelmet az intézmény elutasitja.

65. Eljarasrend igazolatlan ordk kezelésére

a)

b)

Tankételes kiskoru tanulo esetében:

Az iskola az elsé igazolatlan ora (elsé alkalom) utan a szil6t értesiti és felhivja a figyelmét
az igazolatlan mulasztasok kovetkezményeire.

A masodik igazolatlan 6ra (masodik alkalom) utan az iskola a gyermekjoéléti szolgalat
kozrem(ikodését igénybe véve keresi meg a tanuld szulGjét.

A tizedik igazolatlan déra utan az iskola intézményvezetdje értesiti a tanuld tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tanuld esetén a terileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot,
tankoteles tanuld esetén - gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tanuld kivételével
- a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetGen a gyermekjoléti szolgalat az iskola
bevondsaval intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztdas okanak feltarasara
figyelemmel meghatarozza a tanuldt veszélyeztet6 és az igazolatlan hianyzast kivalto
helyzet megsziintetésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba
a tanuld érdekeit szolgalé feladatokat.

A harmincadik igazolatlan 6ra utdn az iskola a mulasztdsrél tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatdsagot - a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelked6 tanulo kivételével
-, valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremikodik a
tanulo szulGjének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6
tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Az Otvenedik igazolatlan éra utan az iskola intézményvezet6je értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerinti illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti
kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Nem tankételes kiskoru tanulo esetében:

Az iskola az elsé igazolatlan ora (elsé alkalom) utan a szil6t értesiti és felhivja a figyelmét
az igazolatlan mulasztasok kovetkezményeire.

A tizedik igazolatlan déra utdn a szll6t postai uton értesitésjik (a masodpéldanyt az
irattarban kell Grizni), tovabba értesitjik a tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.
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66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

e A huszadik igazolatlan éra utan: a sziil6t postai Uton értesitjik (a masodpéldanyt az

irattarban kell 6rizni).

e A harmincegyedik igazolatlan dra utan: a tanuldi jogviszony megsziintetése. A tanuldi

jogviszony megsz(inésérdl az iskola irdsban értesiti a sz(il6t.

e Az értesitéseket a tanuldi jogviszony megsz(inését megel6zGen legaldbb két alkalommal

postai uton is ki kell kiildeni, ebben fel kell hivni a szul6 figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

Ha a tanuld a tanitasi érardl vagy az iskolabdl késik, késését a tdvolmaradas igazolasara
meghatarozott mddon, az ott meghatarozott hatarid6k betartasaval kell igazolnia.

Ha a tanuld a tanitdsi orardl késik, a késések idejét dssze kell adni. Az igy 6sszegzett id6
alapjan megallapitott 45 perc késés igazolt vagy igazolatlan tandranak mindsiil. Az elkésé
tanuldé nem zarhato ki a tanorardl, foglalkozasrdl.

A tanuldk szamdra az iskola a tandrai foglalkozasokon fellil minden tanitdsi napon 16:00
6rdig egyéb foglalkozdsokat szervez, amelyeken a tanuldk részvétele kotelez6. Az
igazgato a tanulot a szil6 kérelmére felmentheti a foglalkozasokon valo részvétel aldl.

A 16:00 6raig szervezett egyéb foglalkozasok aldli felmentést a szil6 a kovetkezd tanévre
vonatkozéan — irasban benyujtott, indokolt kérelemben — majus 20-ig kérheti az
intézménytdl, a kérelem a tanév soran mdédosithatd. A kérelemben meg kell jeldlni, hogy
a tanuld a hét mely napjain, hany 6ratél, hany éraig, milyen indokkal kéri a felmentését
az egyéb foglalkozasokon valé részvétel aldl.

Pedagdgus vagy a kbznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld,
a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban allo tanuld részérdél elkdvetett
kozosségellenes vagy azzal fenyegets cselekmények megel6zésének,
kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazandé intézkedések

Ha a tanulo 3ltal elkdvetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténé fenyegetés
biintetGjogi felelG6sség hatalya ald tartozik, a szlikséges hatosagi bejelentést
haladéktalanul be kell nyujtani.

Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik, a fegyelmi eljarast
a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon belil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy blncselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a
cselekményrél sz6lé6 tudomasszerzést6l szamitott o6t napon bellil vizsgalatot
kezdeményez a k6zOsségellenes magatartdst vagy az azzal torténé fenyegetést vélhetGen
megvaldsitd tanuld ellen, amelybe bevonja a tanulé sziileit/gondviselGit.

A vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatdja haromf6s bizottsagot hoz létre,
amelyet maga vezet. A vizsgdlat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy
cselekedetével a tanuld megvaldsitotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az
elkdvetett cselekmény bilintet6jogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ald tartozik-e vagy sem.
Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti
az iskolakdzosség vagy osztalykozosség mikodését, az iskolai nevel§-oktatd munka
nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuldi, pedagogusi, munkavallaléi korre jelent
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74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokdsos tarsadalmi, iskolai
kommunikdacids eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az
alkalmazandd intézkedéseknek a tovabbi hasonlé cselekedetek megel6zését kell
szolgdlniuk.

Tankényvkedvezmények, tankényvtdmogatas

A jogszabdlyban meghatarozott jogosultsagi feltételeknek eleget tevd tanuldk
téritésmentes tankonyvellatasat az intézmény részben tankonyvek téritésmentes
juttatasaval, részben tankdnyvkolcsonzéssel biztositja.

A téritésmentes tankonyvellatds keretében kolcsonzott tankdnyveket a tanuldnak le kell
adnia az iskolai konyvtarnak:

e atanuldi jogviszony megsz(inésekor,
e atanuldi jogviszony fennadllasa alatt a tanitas befejez6 napjaig.

A tanuldi jogviszony fennalldsa alatt a tanulé minden év junius 15-ig kérheti az iskola
konyvtarabdl kolcsonzott tankonyvek kolcsonzési idejének egy tanévvel torténd
meghosszabbitasat.

A tanuldk véleménynyilvanitdsdanak, rendszeres tajékoztatdsdnak rendje és formdja

A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi
intézmény miikodésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A didkdonkormanyzat véleményét ki kell kérni a tanuldk nagyobb kozosségét érinté
dontések meghozatalanal és jogszabalyban meghatarozott egyéb kérdésekben.

Azokban az Ugyekben, amelyekben a didkénkormanyzat véleményének kikérése
kotelezd, illet6leg amelyekben a diakdnkormanyzat egyetértési jogot gyakorol, a
didkonkormanyzat képviselGjét az intézményi nevelGtestiilet értekezletére meg kell
hivni.

A didkdonkormanyzat miikodésének és a tanuldi jogok érvényesiilésének attekintése
céljabdl a diakonkormanyzat didkkozgylilés 0Osszehivasat kezdeményezheti. A
didkkozgylilés kildottkozgydlésként is megszervezhetd.

A tanuldk jutalmazdsdnak elvei és formdi

A szaktanar, az osztalyfénok, az igazgatd vagy a nevelGtestiilet elismerésben, illetve
jutalomban részesiti azt a tanuldt, aki

e példamutatd magatartast tanusit, folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,
e az osztaly, illetve az iskola érdekében kiemelkedd kdzosségi munkat végez,

e iskolai, illetve az iskolat képviselve iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturalis és egyéb
versenyeken, vetélked6kon, rendezvényeken kiemelkedd teljesitményt nyuijt.

12



Hazirend Sandorfalvi Pallavicini Sandor Altalanos Iskola

82.

83.
84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

Az iskoldban a tanév kozben a tanuld kiemelked6 kozosségi munkdjanak, kiemelkedd
teljesitményének, elismeréseként a kovetkez6 dicséretek adhatdk:

szaktanari dicséret a tandrahoz kozvetleniil kapcsolddo tevékenység elismeréseként,
e osztalyfénoki dicséret az osztalykozosséghez kapcsolddo tevékenység elismeréseként,

e igazgatdi dicséret az iskolakozosséghez kapcsolddo tevékenység soran elért kiemelkedd
teljesitmény elismeréseként, melyek kivétel nélkil az intézmény jé hirnevének ergsitését
szolgaljak.

e Iskolai és iskolan kiviili szereplésért.
Az évkozi dicséreteket be kell jegyezni az enapldba.

Tanév végén, az intézmény nevelGtestiiletének dontése alapjan szaktargyi dicséret,
nevelGtestileti dicséret és kdnyvjutalom adhatd. A nevel6testiilet dontésénél a tanuld
egész tanévben tanusitott munkajat, a tanév soran elért eredményeit veszi figyelembe.

Szaktargyi dicséret a szaktanar javaslatara, a tanuldé kiemelked6éen eredményes
szaktargyi munkajaért kiemelked6 szaktargyi teljesitményéért adhato.

NevelGtestileti dicséret — a nevel6testiilet dontése alapjan —adhatd annak a tanuldnak,
aki

e atanév végén kitling vagy j6 tanulmanyi eredményt ér el,
e atanév soran az iskolakdzosség érdekében kiemelkedd kdzosségi munkat végez,

e a tanév soran az iskolat képviselve iskolan kivili tanulmanyi, sport, kulturalis és egyéb
versenyeken, vetélked6kon, rendezvényeken kiemelkedd teljesitményt nyujt.

A szaktargyi dicséretet és a nevelGtestileti dicséretet be kell irni a tanuld
bizonyitvanyaba.

A tanévzard Gnnepségén konyvjutalomban részesithet6k azok a tanuldk, akik szaktargyi
vagy nevelGtestileti dicséretet kaptak.

Az iskolat tamogatd alapitvany altal alapitott dijakat és egyéb jutalmakat altalaban a
tanévnyitd vagy tanévzard Unnepségén kell atadni. Az alapitvanyi dontés a dij vagy
jutalom ataddsara ettdl eltér6 id6pontot is meghatarozhat.

A fegyelmezd intézkedések formdi, alkalmazdsanak elvei

Ha a tanulé a jogszabalyban, az intézmény pedagdgiai programjaban, hazirendjében vagy
szervezeti és m(ikodési szabalyzatadban meghatarozott kotelességét vétkesen megszegi,
vele szemben a kotelességszegés sulyossagatdl figgden fegyelmezd intézkedés vagy
fegyelmi blintetés alkalmazhato.

A fegyelmezd intézkedés és a fegyelmi bilintetés alkalmazasanak célja az iskolakdzosség
védelme és az intézmény pedagdgiai programjanak megvaldsitasa érdekében a tanuldk
vétkes kotelezettségszegéseinek megel6zése.

A fegyelmezd intézkedéseket a fokozatossag és az aranyossag elve alapjan, a megel6zés
pedagdgiai eszkozeként kell alkalmazni.
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93. Fegyelmi blintetést akkor kell alkalmazni, ha a legsulyosabb fegyelmez6 intézkedés is
eredménytelen maradt, vagy a tanuld kotelességszegésének sulyossaga fegyelmezé
intézkedés alkalmazdsat nem teszi lehetévé, tovdbba ha fegyelmez6 intézkedés
alkalmazasatél eredmény nem varhatd. A fegyelmi bilintetések formait és a fegyelmi
eljards szabdlyait a kdznevelési torvény és a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl
és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
szabalyozza. A tanulo fegyelmi tigyében a nevelGtestilet dont.

94. Atanuldval szemben alkalmazhaté fegyelmezd intézkedések a kovetkez6k:
e szaktanari figyelmeztetés;
e osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas;
e igazgatdi figyelmeztetés, intés, megrovas.

95, Szaktanari figyelmeztetést a foglalkozast tartd pedagdgus akkor alkalmaz, ha
e atanuld szandékosan zavarja a foglalkozas rendjét, akaddlyozza a nevel6- oktatd munkat,
de a szaktanari figyelmeztetés elegendd a fegyelmezd intézkedés pedagdgiai céljanak
eléréséhez, vagy
e atanuld aszaktanar altal elGirt felszerelést a tandrara méltanyolhatd ok nélkil nem hozza
magaval, vagy a tandran nem hasznalja.

96. Osztalyfénoki figyelmeztetést akkor kell alkalmazni, ha

e 3 tanuld vétkes kotelességszegése az iskolakdzosséget vagy az intézmény pedagdgiai
programjanak megvaldsitasat nagyobb mértékben sérti, vagy veszélyezteti, de az
osztalyfénoki figyelmeztetés elegend6 a fegyelmezé intézkedés pedagogiai céljanak
eléréséhez, vagy

e a tanuld igazolatlan késése vagy kisebb — szaktanari figyelmeztetésre okot ado—
kotelességszegése a tanév folyaman tobbszor megismétlédik, és emiatt mas fegyelmezé
intézkedés alkalmazasara még nem keriilt sor.

97. Mar az els6 alkalommal osztalyfénoki figyelmeztetést vagy ennél sulyosabb fegyelmezé
intézkedést kell alkalmazni, ha a tanulé igazolatlanul mulaszt.

98. Osztalyfénoki intést akkor kell alkalmazni, ha
e atanuld nagyobb — osztalyfénoki figyelmeztetésre okot add — kdtelességszegése a tanév
folyaman megismétlédik, vagy
e a tanuld kisebb kotelességszegése a tanév folyaman tobbszor megismétlédik az utan,
hogy ugyanennek a kotelességének ismétl6dé megszegése miatt osztalyfénoki
figyelmeztetést kapott.

99. Osztalyfénoki megrovast akkor kell alkalmazni, ha
e atanuld nagyobb kotelességszegése a tanév folyaman tébbszor megismétlédik, vagy
e a tanuld kisebb kotelességszegése a tanév folyaman ujra megismétlédik az utan, hogy
ugyanennek a kotelességének ismétl6d6 megszegése miatt osztalyfénoki intést kapott.

100. Igazgatéi figyelmeztetést akkor kell alkalmazni, ha
o osztalyfénoki fegyelmezd intézkedés alkalmazasatdl eredmény mar nem varhato, de a
kotelességszegés sulyossaga fegyelmi eljaras meginditasat nem indokolja,
e a tanuld kotelességszegése a tanév folyaman ujra megismétlédik az utan, hogy
ugyanennek a kotelességének ismétl6dé megszegése miatt osztalyfénoki megrovast
kapott.

101. Mar az els6 alkalommal igazgatoi figyelmeztetést vagy sulyosabb fegyelmezé intézkedést
kell alkalmazni, ha a tanulé az iskoldban vagy iskolai rendezvényen szandékosan kart okoz.
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102. Igazgatadi intést akkor kell alkalmazni, ha

e fennallnak az igazgatdi figyelmeztetés alkalmazasanak feltételei, de a tanév folyaman a
tanulé mas kotelességszegése miatt mar kapott igazgatdi figyelmeztetést,

e a tanuld kotelességszegése a tanév folyaman Ujra megismétlédik, miutan emiatt
igazgatoi figyelmeztetést kapott.

e ha a tanuld bizonyitottan és szandékosan rongalta az iskola butorait, falait,
infrastruktarajat, feltéve, hogy az okozott kar 6sszege nem haladja meg a tizezer forintot.

103. Igazgatdi megrovast akkor kell alkalmazni, ha

e fennallnak az igazgatdi intés alkalmazasanak feltételei, de a tanév folyaman a tanuldé mas
kotelességszegése miatt mar kapott igazgatdi intést,

e a tanuld kotelességszegése a tanév folyaman Ujra megismétlédik, miutan emiatt
igazgatdi intést kapott.

e ha a tanuld bizonyitottan és szandékosan rongdlta az iskola bdutorait, falait,
infrastruktarajat, illetve az okozott kar 6sszege meghaladja a tizezer forintot.

104. A fegyelmezl intézkedés megtételét az osztalyfénok vagy az igazgatd legfeljebb 30
napra felfliggesztheti, ha a kotelességszegés korilményeire és a kotelességszegb
személyére tekintettel feltételezhetd, hogy a fegyelmezd intézkedés pedagdgiai céljat
igy is el lehet érni. Ebben az esetben:

e az intézkedés felfliiggesztésének ideje alatt a tanuld barmely, fegyelmez6 intézkedésre
okot add kotelességszegése a felfliggesztést megszakitja, a kotelességszegést a
korabbival egyitt kell elbiralni,

e azintézkedés felfliggesztésének sikeres eltelte utan ugy kell tekinteni, mintha a tanuld a
kotelességszegést nem kovette volna el.

105. Azalkalmazott fegyelmezd intézkedéseket be kell irni az e-napldba.

A tanulo dltal elédllitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogdra vonatkozo
dijazds szabdlyai

106. Az iskola és a tanuld kozotti eltér6 megallapodas hianyaban a tanuld jogutddjaként
az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokdaba kerilt dolog felett,
amelyet a tanuld allitott el6 a tanuldi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének
teljesitésével Osszefliggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolddd, azonban az
abbdl szarmazo kotelezettségekhez nem kot6d6 feladatok teljesitésekor. A tanulot
dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhdazzaat. Amegfelel6 dijazasban
atanuldo—tizennegyedik életévét be nemtoltott tanuld esetén szilGje egyetértésével — és
az iskola allapodik meg.
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107.

108.

109.

110.

Az elektronikus napldhoz vald hozzdférés

Az intézmény elektronikus napldt hasznal, amelyhez az iskola minden tanuldja, és a tanuld
szlilGje, gondviselGje — a tanulé adataira és az iskolai nyilvanos adatokra vonatkozé
olvasasi jogosultsaggal — hozzaférhet.

Az elektronikus napléhoz vald hozzaférést irasban, — az intézmény igazgatdjahoz
benyujtott kérelemben —, a hozzaféréshez kapcsoldédd e-mail cim egyidejli megadasaval
lehet igényelni.

Az iskola az igénylésben megadott e-mail cimre kildott vdlaszaban megadja az
elektronikus napléhoz valé hozzaférés maédjat.

Egyéni munkarend

Ha a tanuld egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanuld fejl6dése,
tanulmdanyainak eredményes folytatdsa és befejezése szempontjdbél el6nyds, a
tankotelezettség teljesitése céljabdl hatarozott idére egyéni munkarend kérelmezhetd.

Ezen id6szak alatt a tanuléd mentesiil a kotelez6 tandrai és egyéb foglalkozasokon vald
részvétele aldl;

ha a tanuld a tanulmanyi kotelezettségének a sziil6 kérelme alapjan egyéni
munkarendben tesz eleget, felkészitésérdl a sz(il§ gondoskodik, a tanulé egyénileg készdl
fel;

a sajatos nevelési igényére (SNI) tekintettel, vagy a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizd6 (BTMN) egyéni munkarend( tanulé iskolai nevelésérdl és oktatasarol,
felkészitésérdl, érdemjegyeinek és osztalyzatainak megallapitasardl, az ehhez sziikséges
pedagdgusokrol a szakértSi véleményben foglaltak szerint az iskola koteles gondoskodni;

a tartds betegségre tekintettel egyéni munkarendben tanuld felkészitésérdl,
érdemjegyeinek és osztalyzatainak megallapitasardl az iskola kételes gondoskodni;

a tanuld az iskola igazgatdjanak elGzetes engedélyével részt vehet a tandrai vagy egyéb
foglalkozasokon (kiskord tanuldé esetében a sziilé/gondvisel6/torvényes képvisel6
nyujthatja be a kérelmet);

a tanuld kérelemre (kiskortd tanuld esetében a szlilé/gondviselG/torvényes képviselé
nyujthatja be a kérelmet), az iskola igazgatdjanak engedélyével felvehet6 a napkozibe és
a tanuldszobai foglalkozasokra;

az iskolaban az egyéni munkarendben tanuld magatartasat és szorgalmat nem kell
értékelni, de félévi és tanév végi osztalyzatainak megallapitasahoz az iskolaban osztalyozé
vizsgat kell tennie valamennyi tantargybdl az iskola pedagdgiai programjaban foglaltak
szerint;

a kulfoldi tartézkodasra tekintettel egyéni munkarendben tanuld esetében a félévi
mindsités az igazgatd dontése alapjan mell6zhetd, ez esetben a tanuld csak az év végén
ad szamot tudasaral.

Ha az egyéni munkarend tartama alatt a tanuld neki felréhaté okbdl két alkalommal nem

jelenik meg az osztalyozé vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi

kovetelményeket, az iskola igazgatdja értesiti a felmentést engedélyezd szervet, és a
tanuld a kdvetkezd félévtdl csak iskoldba jarassal teljesitheti a tankotelezettségét.
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111. Az egyéni munkarend engedélyezésével kapcsolatos kérelmek elbirdlasa - kdzigazgatasi

hatdsagi eljaras keretében - az Oktatasi Hivatal joga és kotelessége.

Az egyéni munkarenddel kapcsolatos tajékoztatasért elektronikus Uton az alabbi e-mail
cimen fordulhatnak: e-mail: egyenimunkarend@oh.gov.hu

Az Oktatasi Hivatal telefonos ligyfélszolgdlatat az alabbi telefonszamon érhetik el: telefon:
(36-1)374-2100

112. A kérelmet a szil6 nyujthatja be az Oktatasi Hivatalhoz postai uton (Oktatasi Hivatal,

Budapest 1981) az alabbiak szerint:
az adott tanévet megel6z6 junius 15-ig;

junius 15-ét kdvet8en csak kivételes esetben, ha a tanuld helyzetében olyan korilmény
meril fel, amely a tankotelezettség iskolaba jarassal torténd teljesitését teljes mértékben
megakadalyozza.

A szil6i feligyeletet kozosen gyakorld szil6k esetében mindkettGjiik aldirasa sziikséges,
akkor is, ha szul6k kulon élnek.

Amennyiben valamelyik szll6 nyilatkozata nem szerezheté be (ha nem tudja mindkét
szul6 aladirni a kérelmet), a kérelem benyujtasaban, nyilatkozat megtételében
akadalyozott sz(il6 meghatalmazast adhat a masik sziilének a kérelem vele egyetértésben
torténd benyujtasara, amely meghatalmazast a kérelemhez csatolni kell.

Amennyiben rendelkezésére allnak, a kérelemben foglaltakat igazol6 dokumentumok
(szakorvosi vélemény, pedagdgiai szakszolgalat szakért6i bizottsaganak szakvéleménye,
sportegyesileti igazolas, stb.), azokat kérjik, hogy feltétlenil csatolja a kérelemhez.

Az osztdlyozo vizsga és a tanulmdnyok alatti vizsgak

113. A tanuld osztdlyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozd vizsgan, a

kilonbozeti vizsgdn, valamint a potlé és javitd vizsgdn nyujtott teljesitménye (a
tovabbiakban a felsorolt vizsgak egyltt: tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell
megallapitani.

114. Az osztalyozd vizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei a Pedagdgiai

Program 1. mellékletében talalhatok, tovabba az intézményi kozzétételi lista 17. pontja
tartalmazza.

115. Osztalyozd vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzat

megallapitasahoz, ha kérelmére
felmentették a tandrai foglalkozdsokon valo részvétel aldl, vagy

engedélyezték, hogy a tantargy tanulmanyi kévetelményeinek a helyi tantervben el8irtnal
rovidebb id6 alatt tegyen eleget.

atanuld a félév, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen viszgabizottsag
el6tt tesz vizsgat.
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116. Amennyiben a tanuld egyes tantargyak tanulmanyi kévetelményeit a helyi tantervben
el8irtnal rovidebb id6 alatt szeretné teljesiteni, az erre irdnyuld kérelmet a kijelolt
osztalyozod vizsga idGszak el6tt legalabb 15 naptari nappal nydjthatja be indoklas mellett
a tanuld térvényes képviselGje az iskola igazgatdjanak, melyre az igazgatd 8 napon belll
irasban ad valaszt.

117. Atanitasi év lezardsat szolgalo osztalyozd vizsgat az adott tanitasi évben kell megszevezni.

118. A kilfoldi iskolabdl atvételét kéré tanuldonak kiilonbozeti vizsgat kell tennie azokbdl a
tantargyakbdl, amely az iskolankban megkezdeni kivant évfolyamig feltétele a magasabb
évfolyamba Iépésnek és eddig nem tanulta.

119. P6tld vizsgat tehet a vizsgazo, ha a vizsgardl neki fel nem réhaté okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné.
A vizsgdzonak fel nem rohaté ok minden olyan, a vizsgan vald részvételt gatld esemény,
kortilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethet6 vissza a vizsgdzd szandékos vagy
gondatlan magatartasara. A tanulo, kiskoru tanulo szilGje irasbeli kérelmére az igazgato
hozzajarulhat ahhoz, hogy a vizsgazd és az intézmény szamara egyarant megfelel6
legkozelebbi id6pontban a vizsgdzd potld vizsgat tegyen, ha ennek feltételei
megteremthetGk. A vizsgdzd kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott
vdlaszait értékelnikell.

120. Javitovizsgat tehet a tanuld, ha
e atanév végén — legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen osztalyzatot kapott,

e az osztalyozd vizsgardl, kilonbozeti vizsgardl szamara felréohatd okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedély nélkil tavozik.

121. A vizsgazo javitovizsgat az iskola igazgatodja altal meghatarozott id6pontban, az augusztus
15.-ét6l augusztus 31.-éig terjedd id6szakban tehet.

122, Avizsgdzo osztalyozd vizsgat az iskola igazgatdja altal meghatarozott id6pontban tehet az
alabbiak szerint:

e a téli szlinetet kovet( els6 tanitdsi naptdl a tanév elsé félévének utolsd tanitasi napjaig
terjedd id6szakban, tovabba junius 1-jét6l junius 15-éig, ha osztalyozd vizsga letételére
kotelezett,

123. A vizsgdzd kulonbozeti vizsgat az iskola igazgatdja altal meghatdrozott id6pontban tehet
az alabbiak szerint:

e a téli szlinetet kovetd elsd tanitasi naptdl a tanév elsd félévének utolséd tanitasi napjdig
terjedé idGszakban az iskola altal megjel6lt napokon,

e augusztus 15-31. kdzotti munkanapokon az iskola altal megjel6lt napokon,

e valamint szlikség esetén a fentiekt6l eltéréen a beiratkozds/atiratkozas id6pontjaban
meghatarozott kijeldlt napon, id6pontban. Az intézményvezeté figyelembe veszi azt, hogy
a vizsgat megel6z6 harom hdnapon beliil kell a vizsgaid&szakot kijelolnie.

124. A tanulmanyok alatti vizsga id6pontjardl az iskola a vizsgdzét irasban értesiti (postai
és/vagy elektronikus uton).
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125, A tanuld (kiskoru tanuld esetén szlil6/gondvisel$ alairdsaval) félévi, év végi osztalyozo,
illetve a javitdvizsga osztdlyzatanak megallapitasa céljabdl jelentheti be, hogy fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt kivan vizsgazni valamely tantargybdl, ill. tantargyakbdl.

e A kérelmet a tanuld (kiskoru tanuld esetében a sziil§/gondvisel6/torvényes képviseld)
nyujthatja be a tantargy(ak) és évfolyamanak megjelolésével annak az iskolanak az
igazgatojahoz, amellyel a tanuld tanuldi jogviszonyban all.

e Osztdlyozd vizsga esetén: a félév vagy a tanitasi év utolsd napjat megel6z6 harmincadik
napig,

e javitdvizsga esetén (ha a tanuld a tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott, azaz
javitévizsgdra utasitottdk) a bizonyitvany atvételét kdvets tizendt napon belil.

126. Figgetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga esetén az illetékes kormanyhivatal
vezetdje engedélyezheti, hogy a vizsgdzd az el6re meghatdrozott id6ponttdl eltérd
id6ben tegyen vizsgat.

Tanuldi jogviszony létesitése és megsziintetése

127. A tanuldi jogviszony a beiratds napjan jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapulé
jogait az el6bbi idéponttdl kezdve gyakorolhatja.

128. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel és az atvétel
jelentkezés alapjan torténik.

129. A tanulo felvétele az iskola 1. évfolyamadra a kdznevelési térvényben és végrehajtasi
rendeleteiben meghatarozott szabalyok szerint torténik.

- Az els6 évfolyamra jelentkezés alapjan az iskola felvesz minden olyan tanulét, akinek
lakdhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye a korzetében taldlhatd.

- Az intézmény felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi
kérelmeket is teljesiteni tud, el6nyben részesiti a kovetkezé tanuldkat az aldbbi
sorrendben:

- hatranyos helyzet( tanuld,

- sajatos nevelési igényd tanulo,

- kiilénleges helyzetben 1évé tanuld, akinek
- szilGje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal é16, vagy
- testvére az adott intézmény tanuldja, vagy

- szul6jének munkahelye — munkaltatdéi igazolas alapjan — az iskola
korzetében talalhatd, vagy

- lakohelyétél, ennek hianyaban tartdézkodasi helyétél az iskola egy
kilométeren belll talalhato.

130. Az el6nyben részesitettek felvétele utan a megmaradd szabad féréhelyekre tovabbi
felvételi kérelmeket is teljesithetiink. Amennyiben a jelentkez6k szama nagyobb, mint a
fennmarado szabad férGhelyek szama, akkor esetiikben a felvételrdl sorsoldssal dontiink.
A sorsolas szabalyai:

19



Hazirend Sandorfalvi Pallavicini Sandor Altalanos Iskola

- A sorsolasra a sorsolasban érintett felvételi kérelmet benyujté sziil6ket levélben
(elektronikus és/vagy postai Uton) meg kell hivni.

- A meghivénak tartalmaznia kell a sorsolds helyszinét, a sorsolas id6pontjat, a
sorsoldsban érintett tanulok szamat, valamint a felvehet6 tanulék szamat.

- A sorsolas helyszine az iskola épilete.

- A sorsolast a felvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre allé id&szak utolsé napja
utan tizenot napon belil le kell bonyolitani.

- A sorsolast az ez alkalomra |étrehozott sorsolasi bizottsag szervezi meg és bonyolitja
le.

- A sorsolasi bizottsag tagjai: az alsés munkakozosség vezetGje, a szilbi szervezet
képvisel6je, a leend6 elsé osztalyos tanitdk, az iskola intézményvezetbje, a
jegyz6koényvvezetd.

- A sorsolasi bizottsag elnoke: az iskola intézményvezetdje.

- A sorsolas elején a megjelent sziil6kkel ismertetni kell a sorsolas menetét és a sorsolasi
bizottsag tagjait.

- A felvételi kérelmeket jel6lés nélkdli, zart boritékban a jelenlevék elétt kell behelyezni
a sorsolasi urnaba.

- Az urndbdl a sorsolasi bizottsag egyik tagja veszi ki egyesével a boritékokat, majd
mindenki szamara jol hallhatéan felolvassa a boritékban levd tanulé nevét.

- Az egymds utan kihuzott tanuldk nevét a jegyz6konyvvezets a kihuzas sorrendjében
azonnal rogziti a jegyz6kdnyvben.

- A sorsolas eredményeképpen minden jelentkezét rangsorolni kell.

Yo

- A sorsolas menetérdl a sorsolds kdzben jegyz6konyvet kell felvenni.

- A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a sorsolds id6pontjat, a sorsolas helyszinét, a
sorsoldsi bizottsag tagjainak nevét, a felvételi kérelmet benyujté szil6k és tanuldk
nevét, a felvehetd tanuldk szamat, a kihlzas sorrendjében a tanuldk nevét, a sorsolas
eredményeképpen az iskolaba felvett és az elutasitott tanuldk nevét, a keltezést,
valamint a sorsolasi bizottsag elnokének és a jegyz6konyvvezetbnek az alairasat, és a
jelenléti ivet.

- Az elkésziilt jegyzGkonyvet a sorsolas végén a jelenlevékkel ismertetni kell.

- A sorsolds utan az intézmény vezet6je — sorsoldas eredményének megfelel6en — a
felvételrdl, illetve a felvétel elutasitasardl hatdrozatot hoz, melyet hivatalos formaban
eljuttat a felvételi kérelmet benyujté szil6knek.

131. A tanuldijogviszony megszinik:
- haatanulét masik iskola atvette, az atvétel napjan,
- az altalanos iskola utolsé évfolyamanak elvégzésérdl sz6lé bizonyitvany kiallitasanak
napjan,
- a tankotelezettség utolsd éve szorgalmi idejének utolsé napjan, ha a tanuld
tanulmanyait nem kivanja tovabb folytatni,

- atankotelezettség megsz(inése utdn - ha a tanulé irasban bejelenti, hogy kimarad - a
bejelentés tudomasulvételének napjan.
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A tankotelezettség megsz(inése utan az iskola kérelem hidnyaban is megsziintetheti
a tanuldi jogviszonyt, ha a tanuléd nem végezte el a nyolcadik évfolyamot és az
iskoldban nem folyik feln8ttoktatas, illetve ott a tanuld nem kivanja folytatni a
tanulmanyait.

Az iskola egyoldaluan akkor is megszlintetheti a tanuldi jogviszonyt, ha a tanuld
betdltotte a tankotelezettségi korat, és az igazolatlan hidnyzasa elérte a 30 orat.

A tanuld tanulmdnyi munkdjanak ellendrzési és értékelési modja, formai

132. Pedagogiai munkank fontos eleme, hogy visszacsatoldst adjon a teljesitményekrdl, ezért
az ellendrzés, értékelés, osztalyozas legyen rendszeres és folyamatos. A tanév végén az
egész éves teljesitményt értékeljik a fejl6dési tendencia figyelembevételével. Az
osztalyzatokban kifejezésre kell juttatni az adott teljesitmény objektiv értékét, illetve a
tanuldknak a targyban elért fejl6dését.

133. A tanuld tanulmanyi munkajanak ellenGrzése és értékelése a kovetkez6képpen
torténhet:

szobeli felelet formdjaban a tandran, egy vagy tobb tandra anyagabdl,
a tanuld tandrai munkajanak értékelése egy vagy tobb tandra alapjan,
irasbeli dolgozat alapjan egy vagy tobb tandra anyagabdl,

a tanulé tanulmanyok alatti vizsgan nyujtott teljesitménye alapjan a tantargy félévi
vagy egy tanévi tananyagabdl,

egyéb, a szaktanar dltal el6re bejelentett mddon.

134. A szaktandr a tanuld teljesitményét a koznevelési torvényben foglalt szabalyok alapjan a
tanév kozben érdemjeggyel értékeli. A tanuld teljesitményét ezzel egylitt minden
esetben széban is értékelni kell.

135. Az értékeléssel szemben kévetelmények:

Szamonkérni csak olyan ismeretet szabad, amelyet megtanitottunk, illetve amelyhez
a tanulé tanara vezetésével (irdnyitasaval) hozzajutott.

A szamonkérésnek mindig a tanuld tudasara (és nem tuddsanak hidnyossagaira) kell
iranyulnia.

A hidnyossagok feltarasanak célja a tovabbi ismeretszerzés, illetve a hianyossagok
potlasanak segitése.

Lehet6séget kell adni a tanuldnak, a szamonkérés soran feltart hianyossagok
potlasara, hibak javitasara.

A tanuld teljesitményét mindenkor korrekt mddon, az elvards— képesség—
teljesitmény egységében kell értékelni.

Az értékelés és minGsités soran arra kell torekedni, hogy az érdemjegy vagy széveges
mindsités mindenkor a tanuld teljesitményét tikrozze.

A tanuldi teljesitmény értékelésekor a pozitiv motivacio, a képességeknek a
megerdsités utjan torténd fejlesztése az irdnyado elv.
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136. A pedagdgus a tanulo teljesitményét a kdznevelési térvényben foglalt szabalyok alapjan
a tanév kozben érdemjeggyel vagy szovegesen értékeli. A tanuld teljesitményét ezzel
egyltt minden esetben széban is értékelni kell.

- Az 1. évfolyamon és a 2. évfolyam elsé félévében szoveges értékelés torténik. A
magyar nyelv- és irodalom, matematika tantargyakbdl az irasbeli feleletek szazalékos
értékét is be kell irni az elektronikus napldba.

- A 2. évfolyam 2. félévét6l és a 3-8. évfolyamokon tanuldk munkajanak,
elémenetelének folyamatos értékelése érdekében azokbdl a tantargyakbdl,
melyekbdl hetente legaldbb 2 6ra van, havonta minimum 2 érdemjegyet kell adni,
ahol pedig a heti éraszam 1 vagy 1,5 ott havi 1 érdemjegy megléte sziikséges. Az
érdemjegyeket az enapléba folyamatosan be kell irni.

- A tanuldk teljesitményét az intézmény az elsé évfolyamon félévkor és év végén,
valamint a masodik évfolyamon félévkor szoveges minGsitéssel, a masodik évfolyam
végén és a tobbi évfolyamon félévkor és év végén osztalyzattal minGsiti. Az etika/hit
—és erkolcstan tantargyak esetén: részt vett; nem vett részt a mindsités.

- A tanév végi osztalyzatokkal az egész éves teljesitményt értékeljik, a fejl6dési
tendenciat is figyelembe vessziik. A bizonyitvanyban a tanuldk kaphatnak tantargyi
és nevelGtestileti dicséretet.

137. Intézménylinkben az irdsbeli dolgozatok értékelésénél az aldbbi szazalékos aranyok
tekinthet6k alapnak:

- 100- 91 %-os eredmény — jeles (5)

- 90-76 %-os eredmény — jo (4)

- 75-51 %-os eredmény — kdzepes (3)

- 50-31 %-os eredmény — elégséges (2)
- 30-0 %-os eredmény — elégtelen (1)
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138.

139.

A tanuldk tantdrgyvdlasztdsdval, mddositdsdval kapcsolatos eljardsi rend

A tanuldk és a szll6k a pedagdgiai program nyilvanossagaval, valamint az osztalyfénokok
tajékoztatasaval ismerhetik meg a kdvetkezd tanévben kételez6en vagy szabadon valaszthato
tantargyakat, tanitasi orakat. A részvétellel kapcsolatos igényeiket irdsban, az iskola altal
biztositott (rlap kitoltésével minden év majus 20-aig jelenthetik be az osztalyfé6noknek.

A kiskoru tanulo esetén a tantargy-, illetve foglakozasvalasztas jogat a sziil6 gyakorolja.

* Ha a tanuldt a szil6 kérelmére felvették a vélasztott tandrara vagy tanodran kiviili
foglalkozasra, a tanitasi év végéig koteles azon részt venni. A valasztas a kilonleges
méltanylast igényl6 esetektdl eltekintve egy teljes tanévre érvényes.

Kételezéen valaszthato tanorak:

e etika/hit- és erkdlcstan oktatasa

Minden év majus 20-ig nyilatkozni kell a torvényes képviselének arrél, hogy a kbvetkez6
tanévre melyik egyhaz altal szervezett hit-és erkolcstan o6ran, vagy kotelez6 etikadran
kivan-e részt venni a gyermek. A hitoktatokat a valasztott egyhaz/felekezet biztositja.

Szabadon vdlaszthatd tandrdn kiviili foglalkozdsok:
* napkdozi, tanuldszoba
» differencidlt képességfejlesztés, kompetenciafejleszt6 foglalkozasok
* tantdrgyi, mlveltségterileti szakkdrdk

* sportkori foglalkozasok, tomegsport foglalkozasok.

A pedagodgusvalasztas szabalyai

A valaszthato tantargyak, foglalkozdsok esetében — amennyiben ezeket egymassal
parhuzamosan tobb pedagdgus tartja, ill. inditja — lehet6ség van pedagdgusvalasztasra. A
tanuld és sziilei egylitt valasztanak.

A pedagodgusvalasztasi szandékot irasban, indoklassal, az iskola igazgatdjahoz kell benyujtani.
A pedagdgusvalasztas tdrgyaban benyudjtott kérelmekrél a csoportlétszamokra vonatkozd
el6irdsok megtartasa mellett iaz igazgaté dont. A dontésrdl az érintettek irasbeli hatarozatot
kapnak.
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